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INTRODUCCION

Quickoffice es una aplicacion para Android que permite:

Ver, crear y editar archivos de Word, Excel y Power Point.

Acceder a archivos guardados en Google Drive y en tus dispositivos.
Abrir y crear archivos PDF.

Compartir archivos en Google Drive.

Adjuntar archivos a correos electronicos.

PANTALLA INICIAL
En esta pantalla podemos ver los documentos que tenemos guardados en:
Google Drive.
Tarjeta SD. Es el disco duro de la tableta.
USB
Tarjeta
+/ usto 1 seleccionado(s) B X 4 ¥ E &

® Documentos recientes . 2012-13
03/09/2013 11:27

‘ Google Drive - 01514
/R gmail.com 4 01/09/2013 21:59
- DESCARGAS WEB
W Tar]eta SD 08/10/2013 15:41
- LOST.DIR
LI’ UsB 12/09/2013 1319
. Portables
13/11/201319:30
n A

22/11/201319:38 T.7T4KB

n AUTORUN.INF
30/05/201319:43 16,008

w Documentol.docx r
22/11/201319:45 613KB

n httrack-3.47-7.exe
08/10/2013 1412 268ME

n Mx One 0514.exe

13/11/201319:32 367.00KB

n Mx One.exe
10/04/2009 1219 400.00KB

SI NO TENEMOS UN ARCHIVO SELECCIONADO, nos da las siguientes

opciones:
s 42 + e BOQ

| 1|
B2 Visor de varios documentos. Nos muestra los documentos que

tenemos abiertos en ese momento.
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Cerrar todo Admin. archivos

Nos da la opcion de Cerrar todos (cerrar todos los documentos) o de volver al
Administrador de archivos.
Caso de picar en Cerrar todos y tuviésemos algun archivo sin guardar, nos

saldria la pantalla:

Se ha modificado Documento1.docx

Descartar cambios

Guardar

Guardar como

Cancelar

.."‘L- , . .
~ £ Ordenar. Ordena los documentos y carpetas segin las siguientes

opciones:
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Nombre
Tipo

Tamano

Editado dltima vez por mi

+ Documento. Nos da la opcién de abrir un nuevo documento como:

+ b G
W Documento
X Hojade calculo

P Presentacion

En los distintos documentos, al activar el teclado, tenemos la opcién de dictar

’
por voz pulsando en del teclado.
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«’ HECHO mm N A=: + Q‘

<

. Crear carpeta. Crea una nueva carpeta a la que tendremos que dar
nombre.

2 Pegar. Pega un archivo o carpeta donde le indiguemos. Logicamente,
anteriormente habremos seleccionado copiar o cortar ese archivo.

“% Buscar. Busca el archivo o carpeta que le indiquemos por su nombre.

Habla ahora

.-'r Crear carpeta. Crea una nueva carpeta a la que tendremos que dar

nombre.

B Pegar. Pega un archivo o carpeta donde le indiquemos. Logicamente,

anteriormente habremos seleccionado copiar o cortar ese archivo.

C . o
A Buscar. Busca el archivo o carpeta que le indiguemos por su nombre.

* Desbordamiento. Nos da las siguientes opciones:

b B Q

@ Acerca de
? Ayuda

ﬂ Informar de un problema

Acerca de. Nos da informacién acerca de Quickoffice.
Ayuda. Nos manda la pagina de ayuda de Quickoffice en Internet.

Informar de un problema. Podemos enviar comentarios sobre Quickoffice.

SI TENEMOS UN ARCHIVO SELECCIONADO (picando en el recuadro de la

derecha de un archivo), nos da las siguientes opciones:
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B X /€ £ & i
=N .

= Copiar

"'y

* Cortar

. Cambiar nombre

Enviar a la papelera

Compartir. Caso de tener seleccionada una imagen o un video, nos da las

siguientes opciones:

< &

4’ Picasa
9 Bluetooth
% Anadir a Dropbox

™ Gmail

Caso de tener seleccionado un archivo que no sea de imagen ni de video, las

opciones seran:

< E ¢

9 Bluetooth
% Anadira Dropbox

™ Gmalil

Picasa. Es una aplicacion que sirve para sincronizar nuestra galeria de fotos

para poder acceder a ellas en otros equipos.
Es un servicio de almacenamiento y gestion de tus fotografias con la posibilidad de

compartirlas.
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Con esta opciodn, lo que logramos es que todas aquellas fotos que realicemos
con nuestro terminal, en este caso, la tablet, se suban de forma automatica a
nuestra cuenta de Picasa y las tengamos disponibles en otros equipos, incluso
con la ventaja de que nos apareceran en las galerias de aquellos equipos que
tengamos sincronizados a la misma cuenta.

Mas informacién en http://www.blogopeda.com/2013/02/sincronizar-las-fotos-

de-nuestra-galeria-en-android-con-picasa/

@ Subir foto/video

gmail.com

Album

2013-11-12

9 Bluetooth

Manda el archivo al equipo con el que esté sincronizada la tablet.

¥ Afadir al Dropbox.
Al tenerlo instalado en la tableta, tengo esta opcién.

~
Mandar correo por Gmail.

Al tenerlo instalado en la tableta, tengo esta opcion.

mam

< Comprimir un archivo o carpeta en ZIP

~ Afiadir al widget. Ailade documentos a la lista de documentos favoritos.


http://www.blogopeda.com/2013/02/sincronizar-las-fotos-de-nuestra-galeria-en-android-con-picasa/
http://www.blogopeda.com/2013/02/sincronizar-las-fotos-de-nuestra-galeria-en-android-con-picasa/
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Desbordamiento. Nos da las opciones:

)

@ Propiedades

.] Informar de un problema

Propiedades. Nos da informacién sobre la tltima modificacion que se hizo 'y

sobre su tamafio en KB.
Informar de un problema. Podemos enviar comentarios sobre Quickoffice.

ABRIR DOCUMENTO.
Si abrimos un documento, tendremos las siguientes opciones:

= B

HE . .
=L Visor de varios documentos. Nos muestra los documentos que tenemos

abiertos en ese momento.

=) Archivo. Nos da las opciones:

= B

[il>

Guardar

Guardar como

O G

Propiedades

®  Anadir a widget

* Desbordamiento. Nos da las siguientes opciones:
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= B
7 Editar
«, Compartir

n Informar de un problema

Compartir. Nos da la las siguientes opciones para compartir:.

9 Bluetooth
% Anadir a Dropbox

™ Gmail

Informar de un problema. Podemos enviar comentarios sobre Quickoffice.

~

“ Editar. Nos lleva a la pantalla con las siguientes opciones:
A esta pantalla llegamos igualmente en el momento que tocamos la pantalla en

un documento abierto. Ademas nos saldra el teclado en la pantalla.

B A~ A 4+ QT

| B | ) )
= Visor de varios documentos. Nos muestra los documentos que tenemos

abiertos en ese momento.

" Deshacer/Rehacer. Al pulsar se abre un desplegable con las dos

opciones.
~ A +
¥~ Deshacer

“x Rehacer

JAE Formato. Tenemos las siguientes opciones de edicién:
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A: _I_ q ABC

A_: _I_ q ABG - FUENTE PARRAFO
= n
FUENTE PARBAFO
Times New Roman 12
i — 1. — | —
. . = ) = ) =
B 7 U S X" X, _
Interlineado
Fuente - Resaltar 4 1,15 >

—I_ Insertar

Nos da las opciones de insertar desde:
+ Q i
n
s« Imagen dela galeria

§8] Imagen con la camara

1 Tabla

Imagen de la galeria. En el documento podemos incrustar una imagen que
tengamos almacenada en nuestra galeria de fotos.

Imagen con la camara. Podemos tomar en el momento una foto y afiadirla en
nuestro documento.

Tabla. Nos sale la siguiente opcién donde podemos insertar una tabla con el

namero de filas y de columnas que le indiquemos:

10
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A+ QN

| ‘ INSERTAR TABLA

Filas Columnas

(€ = » 4 4+ »

O\ Buscar. Nos da la opcion de busqueda de palabras dentro del

documento.

AEC

" Ortografia. Corrector de errores ortogréaficos.

A+ Qo
.-’;Laq ( Anterior ) Siguiente

Busca las palabras con faltas de ortografia pulsando en anterior o siguiente a

partir de donde tenemos el cursor, buscando la sustitucion por la palabra

correcta.

Si pulsamos en el icono a’ , hos da la opcion de distintos idiomas.

Primero pulsamos G’ , @ continuacion nos aparece una pantalla donde
seleccionamos el idioma, y después pulsamos en la palabra que se pondra con

fondo rojo palido.

11
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Selecclonar dicclonario

Diccionario del sistema

Inglés

Inglés Diccionario Copyright (c) 1999 Wintertree Software Inc.

Franceés

Frances Diccionario Copyright (¢) 1999 Wintertree Software Inc.

Italiano ®

Italiano Diccionario Copyright (c) 1999 Wintertree Software Inc.

Aleman

Aleman Diccionario Copyright (c) 1999 Wintertree Software Inc.

Espanol
Espanol Diccionario Copyright {(c) 1999 Wintertree Software Inc.

acil professor

{ins Professore

1aC] 368!

* Desbordamiento. Nos da las siguientes opciones:

12
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_I_ q ABC

-E| Saltar a pagina

2] Guardar
«, Com partir

B8 informarde un problema

Saltar a pagina. Nos lleva al numero de pagina que le indiquemos.

Escribe el numero de pagina:

Cancelar Aceptar

Guardar. Nos guarda el documento.
Compartir. Tengo las opciones de compartir vistas anteriormente:

g Bluetooth
% Anadir a Dropbox

™ Gmail

Informar de un problema. Podemos enviar comentarios sobre Quickoffice.
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